浙江大学电梯维护管理办法（征求意见稿）
第一条  为进一步规范浙江大学电梯管理工作、统一监督部门、明确责任主体，确保电梯运行安全，建设平安校园，结合学校实际情况，特制定本管理办法。

第二条  责任主体及相应职责
1.学校电梯运行管理的责任主体单位主要有后勤管理处、基本建设处、后勤集团、新宇集团、圆正控股公司、校医院、国际教育学院、继续教育学院等电梯安装使用单位。

2.电梯日常运行管理工作由各责任主体单位自行负责。由于学校电梯数量多、分布广，为达到管理的及时性和有效性，责任主体单位延续原有管理体制，具体落实管辖范围内的电梯维保单位、维修经费、年检经费、现场具体负责人。各责任主体单位需在次年一月向后勤管理处上报管辖电梯上一年度的相关资料和维护情况。
3．后勤管理处作为学校电梯归口监管单位，与浙江省特种设备联合研究院签订全校电梯的管理、监管合同，以达到管理规范统一、经费合理控制、运行使用安全。
第三条  新增电梯采购、审批与安装
1.为确保设备产品质量、安装调试质量和维保服务质量，电梯采购招标时，在符合国家政策前提下优先推荐市场占有率较高的电梯品牌。
2.原有建筑内新增电梯，由后勤管理处牵头，校建筑设计院、校区管委会、安全保卫处等部门配合，对新增电梯的可行性、安全性、必要性进行论证和审批，各责任主体单位自行负责大楼内新增电梯的安装。

3.新建筑物内电梯的采购、审批与安装按照原有程序，由基建处负责；新建筑物投入使用后，基建处需及时将建筑物内电梯相关资料移交后勤管理处，由后勤管理处负责监管。

    第四条  电梯运行维护保养和规范使用
1.各责任主体单位通过公开招标或询价的方式确定具有相应资质的维保单位。

2.维保单位响应时间在30分钟到达现场。

3.维保单位每半个月到现场检查一次，每年进行一次全面检测。

4.浙江省特种设备联合研究院安排专业人员对我校电梯的运行情况进行跟踪，负责确认电梯配件的更换，并监督维保单位，对电梯年检、资料整理等进行全面管理。

5.浙江省特种设备检测研究院每年对全校电梯进行检测，出具检测报告。
6.实行物业或卫生管理模式管理的大楼（公用房）内使用的电梯，由相应大楼物业或卫生管理人员负责电梯的日常使用开关、卫生清扫、维修报修及协同突发事件的应急处置。相关操作人员，必须经上岗培训并取得有效上岗证。
7.各责任主体单位按原设计规范确保电梯轿厢、机房、值班室三方通话或轿顶、轿箱、轿坑、机房、值班室五方通话。
8.使用年限已久的电梯，由后勤管理处、责任主体单位、浙江省特种设备联合研究院、维保单位等部门进行论证，确定是否纳入大修范围。纳入大修的，经责任主体单位落实经费后，由后勤管理处统一负责修缮工作。
第五条  此管理办法于2013年7月1日起试行，由后勤管理处负责解释。

二○一三年五月二十日
