高分子科学与工程学系活动预算表

                                      填写日期：     年    月   日
	所在组织（部门）
	

	活动名称
	

	活动时间、地点
	

	活动对象（预计数量）
	

	活动策划

（200字）
	

	序号
	具体用途
	预计金额

	
	名称
	数量
	

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	总计
	


填写人签字：                   该组织总负责人签字：         

说明：1. “具体用途”中指具体经费使用去向，如打印材料、交通、场地租借等；
2. “活动名称”须填写完整、详细；如果本表一张不够可继续向下添加；
3. 活动中开销必须开发票。如有网购发票，请务必截图付款成交记录；如单张超1000元发票，请务必留下交易明细（不建议单张超1000）；每张发票背面须有两人黑水笔签字；
4. “该组织总负责人”一般指的是学生会主席、研会主席、团支部书记等。
高分子科学与工程学系财务报销清单
                                      填写日期：      年    月   日
	报销人
	
	学号
	
	卡号
	

	手  机
	
	开户银行（支行）
	

	所在组织（部门）
	

	报销事由
	

	序号
	具体用途
	参与人员
	手签
	金额

	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	总计
	

	序号
	发票类型(打印、出租、文具等）
	张数
	金额

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	总计
	


填写人签字：         该组织总负责人签字：         经办人签字：
说明：1. “报销事由”指支出该经费的活动，如某主题的团日活动、新年晚会、纳新等（描述完整详细、用全称）；
2. “具体用途”中指具体经费使用去向，如打印材料、交通、场地租借等；
3. 如果本表一张不够可继续向下添加；
4. 如有网购发票，请务必打印付款成交截图；如有单张超1000元发票，请务必附上交易明细（不建议单张超1000）；每张发票背面须有两人黑水笔签字；
5. “该组织总负责人”一般指的是学生会主席、研会主席、团支部书记等；

6. 每笔活动开销，须有事先提交的活动预算表，否则不予报销。
